Riocusto                                                                versão 4 - manual


TELA INICIAL
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Nesta tela inicial você pode
· Alternar entre os catálogos EMOP, SCO-RIO ou SINAPI

· Escolher o mês base para os preços dos serviços

· Folhear os catálogos item por item 

· Buscar o item de serviço de seu interesse, através de instrumentos de busca

· Selecionar itens para posterior inclusdão em um orçamento

· Gerar uma planilha Excel contendo todo o catálogo ou somente os itens selecionados

Na primeira vez que você abre o Riocusto ele exibirá o primeiro item do catálogo EMOP referente ao mês-base mais recente encontrado na pasta. A partir daí o Riocusto guarda a disposição final  ao sair do programa, repetindo para as próximas consultas. 
Escolha o sistema ( EMOP, SCO-RIO ou SINAPI )
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Escolha o mês base  
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       Vai abrir uma lista com os meses disponíveis em seu micro. Clique no mês escolhido.  .
O mês base aparece em sua tela logo abaixo do preço do serviço.
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Folheie o catálogo de serviços
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Clicando nas extremidades da barra de navegação, os itens de serviço irão aparecer na tela um a um, com os respectivos códigos, unidade e preço do mês base escolhido. Você pode também clicar no cursor central e arrasta-lo para qualquer posição.

Os comandos “categoria +” e “categoria –“  fazem desfilar  o catálogo nos registros iniciais de cada categoria.
Busca de um determinado serviço
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Você pode localizar o item que procura através de uma das três modalidades de busca presentes no Riocusto

– busca por código
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Localize o item apenas digitando o código . Caso o item não exista no catálogo, você receberá uma mensagem e o catálogo mostrará o item mais próximo.

Nos sistemas EMOP e SCO-RIO digite sem os elementos de separação, como nos exemplos abaixo:

05.005.001-0     :  digite   050050010

ES 05.05.0050  :  digite  ES05050050

– busca por categoria ( não disponível no sistema SINAPI )
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Será mostrada uma lista contendo todas as categorias do sistema .

O catálogo será aberto no primeiro registro da categoria escolhida

– busca por palavras – chave

Digite duas palavras que ocorrem simultaneamente no item procurado. O Riocusto irá apresentar , um a um, os itens que contenham aquelas duas palavras. Em cada apresentação você pode prosseguir ou parar a busca, ou selecionar o item ( veja em seguida o que significa selecionar)
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‘selecionando itens de  serviço
Você pode selecionar os itens de seu interesse, a medida que for percorrendo o catálogo ou procedendo a buscas. Sua seleção poderá ser transferida para um orçamento, conforme veremos adiante.
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Sua seleção pode ser gravada para posterior recuperação. O Riocusto irá gerar um arquivo com extensão “sel”,  como em “minhaseleção.sel” . Com este instrumento você poderá formar uma biblioteca de seleções compreendendo parcelas de orçamento que se repetem frequentemente, tipo “instalação de canteiro”, “administração local”, “reposição de pavimentos”, etc
Para gravar uma seleção, Riocusto apresentará um quadro onde você poderá escolher a localização e o nome do arquivo resultante. Um quadro parecido será apresentado quando você quiser recuperar uma seleção gravada anteriormente, permitindo escolher entre os vários arquivos existentes.
As setas que aparecem na caixa de comandos seleção, permitem que você percorra o catálogo mostrando apenas os itens selecionados.

Sua seleção pode ainda ser passada para um arquivo Excel . (Para compor um termo de re-ratificação, por exemplo)

itens extra-catálogo ( disponível apenas no sistema EMOP )

O comando encontra-se no lado esquerdo em baixo, na caixa de comandos “diversos”, visível apenas quando no sistema EMOP.  Permite que você inclua no catálogo um item não existente, com seu respectivo preço. Este item aparecerá nas buscas, poderá ser selecionado, transferido para um orçamento, etc. mesmo quando da substituição do catálogo oficial EMOP por uma versão nova, os itens extra catálogos continuarão disponíveis.
TELA “LISTA DE SERVIÇOS”

Acesse as telas clicando nas abas :
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Apresenta o mesmo catálogo de serviços visto na tela inicial, apresentado agora sob forma de lista. 
Caso a descrição do serviço esteja truncada, passe o mouse sobre a descrição para ler o texto integral.

A página apresenta os mesmos comandos já descritos anteriormente.

Aqui você seleciona um item clicando em seu código ( 1ª coluna). Para gravar ou recuperar uma seleção vá para a página inicial.

[image: image12.png]SC0 servigos | [5ta servigos | insumos | composighes | argamento.

codze oot wridsde prego
L 05050050 | Abenara de pedra e levacao, de uma face, aa com bocos de dinensoes prosmadas de (03030em ate.. m3 |191.43
L 05050053 | Aenaa de pedra e levacao, ds uma face, aa com blocos de pectadermas, ssentescom sgamases dec.. m3 | 26435
LUS05.0100 | Avenaa de pedra e elevacao, ds uma face, aa com biocos de dinensoes sprosmadss de (030:30em ate.. m3 | 30934
LUS05.0103 | Avenaa de pedra secs em slevacas, da unafsc, fsta com Hocos de dimensoes aprosmades de (03030 m3 12613
L 0S05.0150 | Avenaa de pedra e elevacao, d 2 fsces, feits com bocos depedrademan, ssseres com aigamassadeci. |m3 |371.25
L 05050153 | Abvenara de pecra am levacso, e 2 faces, s com blocos de dmensoss sprosimadssde (30000 ste . |m2 | 20141
L0S05.0200 | Abvenaa de pecrs e levacso, d 2 faces, s com blocos de pedrs a0, ssertes com argamassade o |3 | 43471

4 AL 05.05.0250 m2. 2661
AL0510.0050 | Alvenaria de tijlo macico (7x10x20)cm. com argamassa de cimento e saibro no raco 1:6, em paredes de meia v... |m2 4521
AL0510.0053 | Alvenaria de tijplo macico [7%10x20)cm. com argamassa de cimento e saibro no raco 1:6, em paredes de meia v... | m2 4622
AL0510.0059 | Alvenaria de tijlo macico 7x10x20)cm. com argamassa de cimento e saibro no raco 1:6, em paredes de meia v... | m2 5832
AL0510.0103 | Alvenaria de tijlo macico (7x10x20)cm. com argamassa de cimento e saibro no raco 1:6, em paredes com vaos .. | m2 4962
AL0510.0106 | Alvenaria de tiilo macico [7x10x20)cm. com argamassa de cimento e saibro no raco 1:6, em paredes com vaos ... | m2 65.03
AL05.10.0150 | Alvenaria de tiiplo macico [7x10x20)cm. com argamassa de cimento e saibro no raco 1:6, em paredes de 1 vez (.. | m2 8854

diversos busca selegio sitema més base AT

. pregos 12/07
cédign SCORID més base v
categora .
s ) u sistema

SCO

saido Riocusto





TELA “INSUMOS”

Acesse as telas clicando nas abas :
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A tela “insumos” apresenta os insumos básicos (também chamados ‘elementares’ ) utilizados para compor os preços de serviços.  

Alguns dos insumos apresentados ( EMOP e SCO-RIO) são denominados “re-utilizados” . Trata-se na verdade de itens de serviço reaproveitados como insumos, como por exemplo 
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O código do item de serviço aparece na segunda coluna (“re-utilizado”) . O mesmo item adquire um código de insumo  qie aparece na 1ª coluna e passa a ser utilizado como insumo, aparecendo nas composições de itens de serviço.
O sistema SINAPI não utiliza insumos re-utilizados.

Nesta tela permanecem válidas as ferramentas de busca e oferece  ainda a possibilidade de passar para o Excel todo o catálogo de insumos.

TELA “COMPOSIÇÕES”
(não disponível no sistema SINAPI)
Acesse as telas clicando nas abas :
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A tela “composições” mostra o item de serviço da tela inicial ( catálogo )  decomposto em seus insumos básicos, ou seja, mostra a composição de preços unitários.
Os insumos são classificados em “materiais”, “mão de obra”, “equipamento” e “re-utilizados”.

Na figura acima, por exemplo, vemos que cada metro cúbico de base de macadame simples consome 1,30m3 de brita 1 e 2.

Da mesma forma, cada metro cúbico de base de macadame simples consome 0,0116 horas de trator de pneus diesel 63kv. Este insumo ( trator diesel) na realidade é um re-utilizado, já que também pode ser decompostos em itens elementares . Na aba “insumos” podemos ver que se trata do item de serviço 19.005.016-2
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Caso deseje visualizar a composição sem o uso do re-utilizado, ou seja, reduzindo-se também o re-utilizado a seus insumos básicos, basta dar um clique com o mouse sobre o código do item.  Obtem-se nova composição sem o re-utilizado clicado
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Passe para o Excel  ou a composição da tela ou o conjunto de composições dos itens selecionados.

TELA “ORÇAMENTO”

Acesse as telas clicando nas abas :
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Ao abrir para iniciar um orçamento, a tela tem a forma abaixo:
[image: image21.png][E| Riocusto vs 4

EMOP servipos | lsta servigos | insumos | composighes | orgamento

cabegalo
lirha 1 linha 4
lnha 2
lnha 3 lrha 5
ftem codigo desciio wid_prunt quentid___ prparcal

Bl | o M S R s e
ABC)

pregos





Inicie seu orçamento pelo comando “INCLUI” :

Este comando irá abrir uma lista de opções para inclusão de itens em seu orçamento. As opções são as que se seguem:

· Abandona ( não inclui nada em seu orçamento)
· Inclui seleção ( os itens selecionados na pagina inicial serão incluídos )

· Inclui item ( inclui item mostrado na pagina inicial)
· Inclui título ( abre uma lista de títulos EMOP ou SCO para inclusão no orçamento)

· Inclui título, sub titulo ou item fora do catálogo ( Você irá digitar a descrição do item / título a incluir)
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Percorra o orçamento através da barra de rolagem do lado direito.
Os preços unitários dos itens introduzidos são calculados relativos ao mês base configurado no Riocusto . Caso você esteja compondo um orçamento multi-sistemas (itens Emop, SCO-RIO e Sinapi) verifique se todos os sistemas estão com o mesmo  mês base.

As quantidades e numeração dos itens são digitadas diretamente na tela, bem como o cabeçalho. Você pode incluir um BDI.  Após essas operações, recalcule a planilha ( comando “recalcula planilha”). Você pode também ordenar a planilha em função da numeração dos itens. 
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Para excluir um item, selecione-o clicando na coluna cinza da esquerda e digite Del. O processo é irreversível. Recalcule a planilha em seguida.
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O orçamento poderá ser transcrito em uma planilha Excel utilizando-se os comandos  da caixa de comando ‘Excel’.
Pode ser transcrita apenas a planilha orçamentária, com seu cabeçalho ou a planilha acompanhada de todas as composições de preços unitários dos itens de planilhados
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Utilize os recursos do seu Excel para formatar e imprimir orçamento e respectivas composições.  Se você utiliza outra planilha eletrônica que não o Excel, experimente selecionar toda sua planilha Riocusto clicando na célula cinza a esquerda e em cima, passando para seu soft com Ctr C + Ctr V.
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    O comando ‘insumos’ reduz o orçamento a seus insumos básicos. Por exemplo,  “concreto ... “ aparecerá como areia, brita, servente, pedreiro, etc. Trata-se de instrumento excelente para verificação de viabilidade de preços e orçamentos. Os insumos ordenados por seu valor irão constituir a “curva abc” do orçamento.

A  relação dos insumos é mostrada na mesma tela das composições, também divididos em mão de obra, materiais, equipamentos e re-utilizados. Aqui também é possível eliminar o re-utilizado apenas clicando sobre seu código. Aparecerão também na tela os itens que não foram decompostos em seus insumos, por não ter sido encontrada sua composição.
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( insumos do orçamento )
Salvando seu orçamento
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O orçamento deverá ser salvo usando-se o comando “salva” da caixa de controles “arquivo”. Será salvo em um arquivo com extensão ‘pl2’ como em meuorcamento.pl2

O comando irá abrir uma caixa de diálogo onde você irá escolher a localização e nome do arquivo a  ser salvo .

O comando “abre” funciona de maneira idêntica e permite abrir um arquivo salvo anteriormente.  O comando “novo” inicia um novo orçamento, abandonando o que está na tela.
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DIVERSOS
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B9

Fio:





Em qualquer tela, o comando “informações” situado na caixa de comando “diversos” irá abrir uma listagem das informações e procedimentos disponíveis na página. 
[image: image30.png]B Riocusto vs 4.

EMOP servios | lsta servigos | insumos | composicBes | orgamento.

codigo desciigio unidede P quanlidads e e o final =
1-EQUIPAMENTOS
IEQ002950 | Cacamba basculente em aco, com capacidede d.. [un | 18565.6000 | 000006000 om0 | 00006000 11139 d
IEQU03300 | Caminhao, motordissel de 162cv, ford cargo 131.. [un | 39666.6700 | 000006000 om0 | 00006000 53800
IEQOD7650 | Custo de mateil de manutencan de cacambab... |un | 186656000 | 000005000 om0 | 00006000 11139
IEQOD7850 | Custode mateil de manutencan de camirhan ... |un | 936566700 | 000005000 om0 | 00006000 53800
IEQT1250 | Custo de meterild operacao - cquivalente a0 ... || 19700 1800000000 000 |1800000000 | 35.4600
2 MATERIAIS
MATOIG00 | Bita corida w3 480000 |1.30000000 000 |1.30000000 e2.4000
MATO20000 | Cabide de louca, de 442", corbranca, simples  |un | 85600 | 300000000 000 |300000000 256800
MATOS5050 | Pedra de alvenariace uma face w3 |785700 | 240000000 000 | 240000000 1885680
< e ———— | 3|
dversos =)
calcula | [ bioco de composicio B
dora. notas datela sistema
j INSUMOS ELEMENTARES DE SEU ORCAMENTO. (Ciaue no cbdign de um e fzado para
teduzil também a seus numos selogio
Ieiame

saido Riocusto





   Na mesma caixa de comandos “diversos” pode-se acionar a calculadora do Windows ou o Bloco de Notas
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